CRZAD GMINY
USTRONIE MORSKIE

ul. Rolna 2
pow. kolobrzeski, wol. zochodniopomorskle
tel. 094 351 55 35, fax. 094 351 55 97
KOD 78-111 NIP 671-10-46-092

WOJT GMINY USTRONIE MORSKIE
OGLOSZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO

URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY USTRONIE MORSKIE

l. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI - Urzad Gminny Ustronie Morskie,
78-111 Ustronie Morskie, ul. Rolna 2

II. NAZWA STANOWISKA PRACY - Podinspektora ds. gospodarki odpadami w
Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

. WYMAGANIA

1. NIEZBEDNE

1) WYKSZTALCENIE - wyzsze magisterskie preferowane o kierunku ochrona
$rodowiska lub kierunkach pokrewnych z ochrong $rodowiska, gospodarka
odpadami badz o kierunku administracja publiczna,

2) STAZ PRACY - co najmniej 6-cio miesieczny staz w urzedach administracji
publicznej.

3) UMIEJETNOSCI
a) obstuga komputera w zakresie poczty elektronicznej, Internetu oraz
programéw Word, Excel, PowerPoint, programéw informaciji prawniczej ,
b) obstuga urzadzen biurowych takich jak m.in. telefon, fax, drukarka,
kopiarka, niszczarka, skaner, itp.

4) INNE
a) posiada obywatelstwo polskie,
b) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione z winy umy$ine;j,
b) dobry stan zdrowia,
¢) nieposzlakowana opinia,

2. DODATKOWE

1) Znajomosé¢ :
- ustaw o samorzadzie gminnym oraz aktéw wykonawczych do ustawy,
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego oraz aktow wykonawczych do
ustawy ,
- ustawy o pracownikach samorzadowych oraz aktéw wykonawczych do
ustawy,
- ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz aktéw wykonawczych do
ustawy ,
- ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz aktow wykonawczych do
ustawy,
- ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych do ustawy ,



3.

- ustawy o opfacie skarbowej, opfacie administracyjnej i optacie czynnosci
cywilno-prawnych ,
- ustawy o utrzymania czystosci i porzgdku w gminie ,
- ustawy prawo zamodwien publicznych ,
- ustawy o finansach publicznych,
- innych przepiséw niezbednych do pracy na zajmowanym stanowisku .
2) komunikatywno$é, odpowiedzialnosé, konsekwencja, umiejetnos¢ analizy
problemu i poprawnego wyciggania wnioskow,
3) rzetelno$é | doktadnos¢ w podejmowanych czynno$ciach,
4) kreatywnos$¢ i che¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
5) wysoka kultura osobista, umiejetnosci interpersonalne,
6) odpornos¢ na stres, uczciwose,
7) posiadanie prawa jazdy kat. ,B”.

KRYTERIA OCENY
1) przygotowanie merytoryczne

2) umiejetnos¢ autoprezentacji
3) tresé i poprawnosé wypowiedzi,

IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem i realizacjg przepiséw ustawy o
utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminach, w szczegdlnosci :

1.

2.

9.

Dokonywanie wymiaru i przypisu zobowigzah podatkowych od poses;ji
zamieszkatych i niezamieszkatych;

Opracowanie projektéw uchwat dotyczacych stawek podatkéw za gospodarowanie
odpadami;

. Prowadzenie spraw w zakresu ulg podatkowych, umorzen, przesunie¢ terminéw

ptatnosci i roztozenia na raty w zakresie podatkéw za odpady komunalne oraz
opracowanie projektéw decyzji dotyczacych odroczen i umorzen;

. Terminowe i zgodne z przepisami dokonywanie wymiaréw i opracowywanie

decyzji w oparciu 0 znajomos¢ przepiséw w zakresie podatku;

. Okresowa kontrola prawidtowosci przypiséw i wptat na kontach podatnikéw;
. Egzekwowanie terminowosci sktadania deklaracji podatkowych i sprawdzanie

rzetelnosci ze stanem faktycznym;

. Systematyczne i analityczne ewidencjonowanie wszelkich operacji ksiegowych

wystepujacych w zakresie podatku oraz ponoszenie petnej odpowiedzialno$ci za
prawidtowg i zgodna z przepisami prawa w tym zakresie ewidencje ksiegowa;

. Znajomos¢ i przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw w zakresie prawidtowego

wykonywania obowigzkéw stuzbowych;
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1) Kwestionariusz kandydata C.V. do pobrania na stronie internetowej Urzedu lub w

Urzedzie Gminy Ustronie Morskie pok. Nr 21,

2) List motywacyjny,



3) Kserokopia dokumentu poswiadczajgca wyksztatcenie,

4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy,

5) Oswiadczenie o stanie zdrowia kandydata,

6) Oswiadczenie kandydata o znajomos$ci wymaganych przepisow prawnych

podanych w niniejszym ogtoszeniu,

7) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z Ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

8) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

9) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach.

VI. TERMIN SKLADANIA OFERT - do 22 kwietnia 2013 r. do godz. 15:00

VII. MIEJSCE SKLADANIA OFERT - Sekretariat Urzedu Gminy pok. 12
Urzad Gminy Ustronie Morskie
78-111 Ustronie Morskie ul. Rolna 2

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiScie lub przestac pocztg
na adres Urzedu z dopiskiem: ”Nabér na stanowisko podinspektora ds.
gospodarki odpadami,, .

Blizszych informac;ji udziela Sekretarz Gminy — nr tel. 94 3515535
UWAGA :

1. O zakwalifikowaniu do |l etapy naboru (test wiedzy i kompetenciji) kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie lub listownie .

2. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub beda
niekompletne nie beda rozpatrywane .

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
www.ustronie-morskie.pl w Biuletynie Informaciji Publiczne;

Przygotowata: Grazyna Jagietowicz inspektor ds. kadrowych i o$wiaty
Urzad Gminy Ustronie Morskie Tel. 94 3514179



